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ПЛАН
работы библиотеки

 СРКВТ и Э  на 2023-2024 учебный год

Настоящий план работы составлен на основании следующих документов:  Закон
«Об  образовании»,  Закон  «О  библиотечном  деле»,  «Положение  о  библиотеке
Ставропольского  регионального  колледжа  вычислительной  техники  и  электроники»,
«Устав  Ставропольского  регионального  колледжа  вычислительной  техники  и
электроники», «Правила пользования библиотекой СРКВТ и Э». 

Основным направлением деятельности является организация работы библиотеки
как  информационного,  образовательного   центра,  максимально  способствующего
реализации учебно-воспитательного процесса,  выполнению его целей и задач.

Цели и задачи работы библиотеки

Основная  цель работы  библиотеки  –  оперативное  удовлетворение  информационных
потребностей  обучающихся  колледжа  в  рамках  образовательного  процесса  и  процесса
самообразования, повышение уровня информационной культуры личности.

Задачи библиотеки:

Основная  задача  –  организация  комплексного  библиотечно-информационного
обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного
доступа к информации, знаниям, культурным ценностям. 

Задачи:

— формирование комфортной библиотечной среды;

— создание в библиотеке информационно-образовательной среды, формирующей у 
обучающихся потребность в самообразовании; 

— обеспечение широкого доступа к информационным ресурсам библиотеки;

— воспитание у обучающихся культуры чтения и пользования библиотекой и 
информационными ресурсами; 

— создание условий для повышения уровня профессиональной компетентности 
преподавателей и обучающихся.

Основные функции библиотеки

1. Информационная: предоставление возможности использования информации вне 
зависимости от ее вида, формата и носителя.

2. Культурная: организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 
самосознание, содействующих эмоциональному развитию обучающихся.

3. Образовательная: поддержка и обеспечение образовательных целей.
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Работа с документацией

№ Наименование деятельности Сроки
1 Актуализация «Положения о библиотеке» Октябрь-ноябрь
2 Актуализация «Правила пользования библиотекой» Октябрь-ноябрь
3 Актуализация  «Правил  пользования  электронными

библиотеками»
Январь-февраль

4 Составление плана работы на месяц  Ежемесячно
5 Составление плана работы на год Август
6 Составление отчета о работе за учебный год Июнь

Организация библиотечного обслуживания пользователей

№ Наименование деятельности Сроки
1 Выдача учебников, учебных пособий, художественной 

литературы
В течение года

2 Перерегистрация читателей и peгистрация новых 
обучающихся

Сентябрь-
декабрь

3 Прием учебников и художественной литературы В течение года

4 Работа с задолжниками Май, июнь
5 Анализ чтения обучающихся Декабрь, май

Воспитательная работа

Гражданско-патриотическое воспитание

Сроки Наименование Форма Примечание
Регулярно в
течение 
года

Этот день в истории Публикации на 
сайте колледжа

Регулярно в
течение 
года

Этот день в литературе Публикации на 
сайте колледжа

сентябрь Дорога к миру Выставка-
информация

К Дню солидарности в 
борьбе с терроризмом

ноябрь Единство народов – сила
России

Онлайн тест К Дню народного 
единства

декабрь Высшая степень 
отличия

Беседа-
презентация

К Дню Героев России

январь Огонь войны души не 
сжег

Час памяти К Всероссийской акции
памяти «Блокадный 
хлеб»

февраль Время выбрало их Встреча с 
участником 
военного 

К Дню памяти о 
россиянах, 
исполнявших 
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конфликта служебный долг за 
пределами Отечества

март История одного 
полуострова

Акция-
знакомство

К Дню воссоединения 
Крыма с Россией

май Все люди вспоминать 
должны про подвиг 
городов-героев

Выставка-флаг К Дню Победы

май Великая война – великая
Победа

Книжная 
выставка

К Дню Победы

май О героях былых времен Электронная 
игра-викторина

К Дню Победы

июнь 1941-й: завещано 
помнить

Поэтическая 
композиция

К Дню памяти и скорби

Экологическое воспитание

Сроки Наименование Форма Примечание
апрель Берегите эту землю Экологическая 

игра
К Дню земли

Духовно-нравственное воспитание

Сроки Наименование Форма Примечание
октябрь Учителям особое 

почтение
Выставка-
информация

5 октября –
Всемирный день 
учителя

январь И вновь январь, и снова  
день Татьяны

Электронная 
викторина-
поздравление

25 января – День 
студентов

февраль Солдатская смекалка Видео-квиз К Дню защитника 
Отечества

февраль Родной язык, как ты 
прекрасен

Интеллектуальна
я игра

К Дню родного 
языка

март Образ пленительный, 
образ прекрасный

Интеллектуальна
я игра

К Международному 
женскому дню

март И сколько нежности в 
женщинах

Выставка-плакат К Международному 
женскому дню

май Мой верный друг – язык 
мой русский

Игра-квиз К Дню славянской 
письменности

июнь Уникальная Россия Выставка-
информация

К Дню России: 
культурные 
особенности 
регионов

Формирование здорового образа жизни

Сроки Наименование Форма Примечание
май Здоровью – да, вредным 

привычкам – нет
Онлайн тест 31 мая – Всемирный 

день без табака
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Краеведение

Сроки Наименование Форма Примечание
сентябрь Литературное 

Ставрополье
Интерактивная 
выставка

К Дню города и края

октябрь Мы пронесем через года 
геройство нашего народа

Медиабеседа К Дню 
освобождения 
Северного Кавказа

январь Я прохожу по улицам 
твоим, где каждый 
камень – памятник 
героям

Круглый стол История названий 
улиц именем героев

Техника

Сроки Наименование Форма Примечание
сентябрь Погружайся в 

программирование!
Час информации 13 сентября – День 

программиста в 
России

декабрь Планета Наука Выставка-квест 4 декабря – День 
информатики в России

март Однажды шагнув в 
океан звезд

Выставка-портрет К 90-летию со дня 
рождения Ю. 
Гагарина

Воспитание библиотечно-информационной культуры

Сроки Наименование Форма Примечание
Сентябрь-
май

Book Crossing Акция Книгообмен

Регулярно 
в течение 
года

Работа в электронно-
библиотечных системах

Консультация

октябрь Библиотека вчера и 
сегодня

Игра-экскурсия К  Дню школьных 
библиотек

февраль Языком науки и 
техники

Обзор периодики К Дню российской 
науки

февраль Дарите книги с 
любовью!

Акция К Международному 
дню книгодарения

май О добром и прекрасном Игра-квиз К Дню библиотек

Творческое наследие писателей

Сроки Наименование Форма Примечание
Регулярно в 
течение года

Этот день в 
литературе

Публикации на 
сайте колледжа

Статьи о юбилеях 
писателей и 
произведений
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сентябрь, 
январь

С днем рождения, 
книга!

Книжная выставка Книги-юбиляры

сентябрь, 
январь

Литературные даты Выставка-
информация

Литературный 
календарь

сентябрь Он через сердце видел
мир

Литературная 
гостиная

7 сентября – 100 лет 
со дня рождения Э. 
Асадова

сентябрь Ради мира и любви Выставка-
презентация

8 сентября – 100 лет 
со дня рождения Р. 
Гамзатова

сентябрь Гений слова Выставка-цитата  9 сентября – 195 лет
со дня рождения Л. 
Н. Толстого

октябрь Герой нашего времени Выставка-цитата К дню рождения М. 
Ю. Лермонтова

Март-май 100 лет со дня 
рождения великих

Выставка-
персоналия

К 100-летию со дня 
рождения Ю. 
Бондарева, В. 
Астафьева, Б. 
Васильева, Ю. 
Друниной, Б. 
Окуджавы

март Загадки псевдонимов 
неизвестные 
известные

Выставка-
викторина

К Всемирному дню 
писателей

*В плане мероприятий возможны изменения. 

Партнерские и договорные отношения

№ Организация, физ.лицо Форма взаимодействия
1 Библиотека-филиал № 2 МБУК СЦБС Сотрудничество
2 Специалисты Всероссийского проекта 

«Экодвор»
Сотрудничество

3 Медяник Виктор Тимофеевич, 
председатель  совета ветеранов 
Управления Росгвардии по СК

Сотрудничество

4 Борисенко Николай Иванович, 
руководитель Ставропольского 
краевого отделения Всероссийской 
общественной организации «Боевое 
братство»

Сотрудничество

Лобанов Сергей, фронтовой поэт, член 
Союза писателей России

Сотрудничество

Работа с библиотечным  фондом
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Работа с основным фондом, каталогами 

№ Наименование деятельности Сроки
1 Организация и проверка алфавитного каталога Сентябрь-февраль

2 Ведение картотеки периодических изданий Октябрь

3 Проверка фонда Октябрь-февраль
5 Проверка правильности расстановки фонда В течение года

6 Формирование общеколледжного заказа на 
документы основного фонда

Ноябрь-декабрь

8 Работа по сохранности фонда:
систематический контроль за своевременным 
возвратом в библиотеку выданных изданий; 
обеспечение мер по возмещению ущерба, 
причиненного носителям информации в 
установленном порядке;
организация работы по  ремонту изданий

В течение года

9 Инвентаризация фонда Май-июнь
10 Изучение состава фонда и анализ Март

11 Комплектование фонда периодикой В течение года

12 Заключение договоров по подписке на 
периодику

Сентябрь, декабрь

13 Прием, систематизация, техническая обработка и
регистрация новых поступлений

В течение года

Создание алфавитного каталога подаренных 
изданий

В течение года

14 Прием и оформление документов, полученных в 
дар, учет и обработка

Февраль-март

15 Выявление и списание ветхих, морально 
устаревших и неиспользуемых документов по 
установленным правилам и нормам (в том числе 
оформление актов и изъятие карточек из 
каталогов)

В течение года

16 Выдача документов пользователям библиотеки В течение года

17 Обеспечение доступа
пользователей библиотеки к информации

В течение года

Работа с фондом учебников
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№ Наименование деятельности Сроки
1 Составление

перечня учебников по итогам решения цикловых 
комиссий на будущий учебный год

Ноябрь, декабрь

2 Согласование и утверждение договоров с 
электронными библиотеками

Декабрь, январь

3 Контроль за выполнением договоров В течение года

4 Оформление отчетных документов по 
обеспеченности учебниками

Апрель

5 Прием и выдача бумажно-печатных учебников В течение года

6 Информирование учителей и учащихся о новых 
поступлениях

В течение года

7 Списание ветхих и устаревших учебников Октябрь

8 Проведение работы по сохранности учебного 
фонда

В течение года

9 Изучение и анализ использования учебного 
фонда

В течение года

10 Редактирование картотеки учебной литературы 
(многоэкземплярной)

В течение года

11 Расстановка фонда В течение года

Методическое обеспечение

№ Наименование деятельности Сроки
1 Разработка и подготовка массовых мероприятий В течение года

2 Создание презентаций для мероприятий В течение года

3 Взаимодействие с другими  организациями В течение года

4 Создание онлайн викторин, электронных игр В течение года

Повышение квалификации библиотекарей

№ Наименование деятельности Сроки
1 Участие в вебинарах В течение года

2 Знакомство с опытом работы библиотек других 
учебных заведений (онлайн, оффлайн)

В течение года
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3 Изучение периодических изданий по 
библиотечному делу

В течение года

Библиотекарь Прокофьева Оксана Николаевна
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